Temeljem ¢&lanka 51. i €lanka 63. Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Mali svijet”, te Obveznih uputa za
izradu Pravilnika o upisu djece u djegje vrti¢e koje je donio Gradonacelnik Grada Pula - Pola
dana 31. oZujka 2026. godine, KLASA:601-01/26-01/61,URBROIJ: 2163-7-06-0291-26-2
Upravno vijeée Djeéjeg vrtiéa ,,Mali svijet“, dana 29. travnja 2026. godine donosi:

PRAVILNIK |
O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ,,MALI SVIJET*

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece u Dje¢ji vrti¢ ,,Mali svijet (u daljnjem tekstu:
Pravilnik), ureduju se kriteriji, nadin i uvjeti upisa djece u Dje&ji vrti¢ ,,Mali svijet” (u daljnjem
tekstu: djecji vrtic).

U cijelom tekstu Pravilnika izrazi koji se koriste za fizitke osobe u muSkom rodu su
neutralni i odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Nositelj jedinstvenog upisa djece u djecje vrtice je Grad Pula.

Clanak 2.

U djedje vrtiée mogu se upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci starosti pa do polaska u
osnovnu Skolu.

Roditelji moraju imati prebivalidte na podrudju Grada Pule, ili imati status stranca sa
stalnim ili priviemenim boravkom na podrucju Grada Pule.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih
cijepljenja s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Upis u djecji vrti¢ obavlja se u upisnom roku.

Ako se tijekom pedagoske godine pojavi slobodno mjesto upis se obavlja temeljem
ispunjenih kriterija iz ¢€l. 20. ovog Pravilnika.

Clanak 3.
Upravno vijeée vrtiéa donosi Odluku o upisu djece i o mjerilima upisa uz suglasnost
osnivaca.
Upisni postupak provodi Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrtié.
Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj djegjeg vrti¢a sukladno €l.
2. ovog Pravilnika.

II. POVJERENSTVO ZA PROVODENJE UPISA

Clanak 4.
Clanove Povjerenstva za provodenje upisa u djegji vrti¢ imenuje Gradonalelnik Grada
Pule posebnom odlukom.
Clanovi Povjerenstva imenuju se na godinu dana.

Clan je duzan &uvati kao sluzbenu tajnu povjerljive podatke koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.



Clanak 5.
Povjerenstvo ima 7 ¢lanova u sastavu kako slijedi:

¢ jedan ¢lan prema prijedlogu ravnatelja Dje&jeg vrtiéa ,,Mali svijet”

e jedan ¢lan prema prijedlogu ravnatelja Djedjeg vrtica ,,Valmade®

e jedan ¢lan prema prijedlogu ravnatelja Djedjeg vrtica Pula,

* jedan ¢lan prema prijedlogu ravnatelja Djedjeg vrtica-Scuola dell'infanzia Rin
Tin Tin Pula-Pola,

e tri ¢lana dje¢jih vrtica drugih osnivada iz redova djegjih vrti¢a koji su donijeli
Pravilnike o upisu djece u dje¢je vrti¢e sukladno odredbama Obaveznih uputa
za izradu Pravilnika o upisu djece u dje¢je vrtiée sukladno Sporazumu
potpisanim s Gradom Pula.

Clanak 6.
Clanovi povjerenstva biraju predsjednika povjerenstva veéinom glasova na prvoj
sjednici Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova svih &lanova javnim
glasovanjem.
Administrativne poslove za Povjerenstvo vodi nadlezni Upravni odjel Grada Pula.

Clanak 7.

Djegji vrti¢ je duZan na zahtjev Povjerenstva dostaviti podatak o broju raspoloZivih
mjesta po skupinama sukladno odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i naobrazbe.

Do utvrdivanja konacne liste reda prvenstva, broj raspoloZivih mjesta moze se umanjiti
kao posljedica prijave djece s tesko¢ama u razvoju koja su stekla bodovnu prednost, a u skladu
s odredbama DrZzavnog pedagoskog standarda.

IIl. RAD POVJERENSTVA

Clanak 8.

Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst Poziva za upise djece u dje&je vrtice i program
predskole.

Poziv sadrZi popis ustanova koje pristupaju upisima Grada Pule u datom roku, upute i
rok za podnoSenje prijave, naznaku potrebne dokumentacije koja se prilaze prijavi i mjesto
objave rezultata upisa.

Poziv za upis djece u djedji vrti¢ objavljuje se na oglasnim plodama dje&jih vrtiéa,
sluZbenim web stranicama djecjih vrti¢a i sluzbenim web stranicama Grada Pule.

Rok za podnoSenje prijava po pozivu ne moZe biti kraéi od 10 dana.

Rok za objavu rezultata bodovanja po pristiglim zahtjevima za upis u djegje vrtiée je 15
dana od isteka roka za podnoSenje prijava.

Povjerenstvo ima moguénost produZenja roka za objavu rezultata bodovanja iz
prethodnog stavka radi posebno opravdanih razloga.

Clanak 9.
Prijava za upis podnosi se elektronic¢kim putem.

Tko nije u moguénosti samostalno izvrditi prijavu, isto moZe udiniti uz pomo¢
administratora na upisnim mjestima.
Potrebna dokumentacija za upis:



e Ispunjeni obrazac Zahtjeva

e Izvadak iz matice rodenih ili rodni list

e Potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka
20. ovih Obaveznih uputa.

Clanak 10.
Prijavu za upis sa dokumentacijom predaje roditelj ili skrbnik (u daljnjem tekstu:
roditelj) djeteta za kojeg se prijava podnosi.

Clanak 11.
O tijeku sjednice Povjerenstvo vodi zapisnik koji sadrZi:
e podatak o vremenu i mjestu sjednice Povjerenstva,
e podatak o prisutnim ¢lanovima Povjerenstva i ostalim prisutnim osobama,
e podatak o broju slobodnih mjesta,
e podatak o broju prijavljene djece.

Clanak 12.
Povjerenstvo je duzno utvrditi datum predaje i potpunost predane prijave.
Ako postoji sumnja o istinitosti odredene dokumentacije Povjerenstvo je duzno
provjeriti dokument kod izdavatelja.

Clanak 13.
Prijave koje ne ispunjavaju uvjet iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika Povjerenstvo ¢e odlukom
odbiti.

Clanak 14.

Povjerenstvo moZe zahtijevati pisano misljenje ili pozvati na svoju sjednicu
predstavnike institucija &ije je miSljenje vazno za utvrdivanje broja bodova pojedine prijave.

Misljenje o uklju¢ivanju djece u odgojno — obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
programima za djecu s teSkocama u razvoju, zdravstvenim te$koéama, neuroloSkim
ofteéenjima, djecu koja imaju priloZene preporuke struénjaka i djecu kod koje se tijekom
inicijalnih razgovora prije upisa u vrti¢ uo¢e odstupanja u razvoju i ponasanju, donosi stru¢ni
tim vrtiéa kojeg sa¢injavaju: defektolog, pedagog, psiholog, zdravstveni voditelj i ravnatel;.

Djeca s teskoéama iz prethodnog stavka mogu se upisati u odgojnu skupinu s posebnim
ili redovitim programom ukoliko stru¢ni tim vrtica utvrdi da se u istom mogu osigurati
specifi¢ni uvjeti te ako postoji slobodno mjesto za upis. Odluku o vrsti i trajanju programa za
dijete donijeti ¢e struéni tim vrti¢a.

U sluéajevima iz prethodnog stavka struéni tim vrti¢a u koji je dijete upisano odrediti
ée period opservacije razvojnog i zdravstvenog statusa djeteta na temelju kojeg se sklapa
ugovor. Pedagoska opservacija provodi se u trajanju od tri mjeseca. Ukoliko za to postoji
potreba, trajanje perioda opservacije moZe se produljiti odlukom struénog tima vrtica.

Clanak 15.
Povjerenstvo ¢e za svaku prijavu utvrditi broj bodova sukladno Pravilniku te objaviti
rezultate bodovanja.
Rezultati bodovanja objavit ¢e se na oglasnim plo¢ama dje¢jih vrtica, sluzbenim web
stranicama djejih vrtica te sluZbenim web stranicama Grada Pule.

Clanak 16.
Roditelji mogu izjaviti prigovor na rezultate bodovanja u roku od 5 dana od objave.



Prigovor se podnosi Upravnom vije¢u djegjeg vrti¢a koji je odabran kao prvi izbor,
putem Povjerenstva.

Clanak 17.
RjeSenje o prigovoru donosi Upravno vijeée djecjeg vrtiéa u roku od 15 dana od isteka
roka za podnoSenje prigovora.
Prijedlog RjeSenja o prigovoru sastavlja Povjerenstvo te je zajedno s prigovorom
dostavlja Upravnom vijecu.
Rjesenje Upravnog vijeca je konaéno.

Clanak 18.

Nakon isteka roka za prigovore i donoSenja rjeSenja po prigovorima, Povjerenstvo
utvrduje Listu reda prvenstva upisa u djegji vrtié.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa Povjerenstvo je duzno izraditi Listu upisa
po dje¢jim vrtiéima i skupinama te istu zajedno sa Listom reda prvenstva dostaviti dje&jim
vrti¢ima.

Na temelju Liste reda prvenstva Upravno vijee djegjeg vrtiéa donosi Odluku o upisu
djece u djecji vrtié.

Lista reda prvenstva upisa u djeje vrtice objavit ¢e se na oglasnim plogama djegjih
vrti¢a, sluzbenim web stranicama dje¢jih vrti¢a te sluzbenim web stranicama Grada Pule.

Odluka o upisu djece u djedji vrti¢ objavit ée se na oglasnim plo¢ama djedjih vrtica i
sluZbenim web stranicama dje&jih vrtica.

Clanak 19.

Nakon utvrdivanja Liste reda prvenstva upisa, Povjerenstvo je duZno dostaviti
nadleznom Upravnom odjelu izvje$ée o provedenim upisima koje sadrZi:
podatke o tijeku provodenja upisa
podatak o slobodnim mjestima po dje&jim vrtiéima
podatak o broju zaprimljenih prijava za upis
podatak o odbijenim prijavama za upis
podatak o broju odbijenih prigovora na rezultate bodovanja
podatak o broju prihvacenih prigovora na rezultate bodovanja
Listu reda prvenstva
Listu upisa po dje¢jim vrti¢ima i skupinama.

IV.  KRITERLIJI ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE

Clanak 20.
Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija i dokumentacijom
kojom se potvrduje ispunjavanje kriterija kako slijedi:

Red. OPIS KRITERIJA Dokazna dokumentacija Broj
br. bodova
1 Djeca roditelja invalida Domovinskog rjeSenje o statusu invalida iz 10
rata Domovinskog rata
Djeca s oba zaposlena rOdlte.lJ o elektroni¢ki zapis o podacima
samohranog zaposlenog roditelja i . .. o ..
2 . S e e evidentiranim u mati¢noj evidenciji 10
dijete jednoroditeljskih obitelji gdje je
L HZMO
roditelj zaposlen




Dijete roditelja koji ima status

elektroni¢ki zapis o podacima
evidentiranim u matiénoj evidenciji

3| roditelja-njegovatelja a drugi je HZMO i rjeSenje o statusu roditelja
zaposlen . )
njegovatelja
elektroni¢ki zapis o podacima
e o " evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Puste N J.ed_ap r0(5!1telj _redpv1t1 HZMO i potvrda o statusu redovitog
4 | student, u€enik ili umirovljenik, a e .
1 studenta ili u¢enika odnosno potvrda o
drugi je zaposlen - N
kori$tenju prava iz mirovinskog
osiguranja
Djeca koja su ostvarila pravo na
5 | socijalnu uslugu smjestaja u rjeSenje o udomiteljstvu
udomiteljskim obiteljima
6 Dijete ¢iji su roditelji redovni studenti potvrde o statusu redovitog studenta ili
ili uéenici uéenika
7 | Dijete u godini prije polaska u skolu rodni list
8 | Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece rodniiistoyiinz] [ e Eaon
domacinstvu
9 Dljvete.cu} Jf'brat'/’sestra ve¢ upisan u potvrda djetjeg vrtica
traZzeni djecji vrti¢
Djeca s teSko¢ama u razvoju i
kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i Nalaz i mi$ljenje jedinstvenog tijela
mi$ljenje nadleznog tijela iz sustava vjeStadenja ili potvrda izabranog
socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedaijatra ili obiteljskog lije¢nika da je
10 pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne
razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom
bolesti okvirno u skladu s listom osteéenja funkcionalnih sposobnosti
o$tecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja
metodologija vjeStatenja
11 Diee ogoba's 1nva11d1tetqm 2l R izvadak iz Registra osoba s invaliditetom
Hrvatski registar osoba s invaliditetom
elektronicki zapis o podacima
12 | Dijete &iji je jedan roditelj zaposlen evidentiranim u mati¢noj evidenciji
HZMO
Dj eea r0<.11j[elja'k0J'1 primajy ponlat rjeSenje ili potvrda o dje¢jem doplatku ili
13 | za djecu ili roditelja korisnika W e A i .
N o rjeSenje o zajam&enoj minimalnoj naknadi
zajam¢&ene minimalne naknade
pravomoéna odluka suda o razvodu braka
Djeca samohranih roditelja i djeca .lh S s.u.da 0 povjert
14 |. g e djeteta na odgoj i uvanje ili potvrda suda
jednoroditeljskih obitelji . . :
da su postupci razvoda braka i povjere na
¢uvanje u tijeku
15 Djeca koja imaju prebivaliste ili uvid u podatke o prebivaliStu i boraviStu

boravi$te na podrudju djeéjeg vrtica

po sluzbenoj duznosti

Elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO, te potvrde
o statusu redovitog studenta ili uéenika, potvrda o koristenju prava iz mirovinskog osiguranja,
potvrda djedjeg vrtica da je brat/sestra ve¢ upisan u traZeni dje¢ji vrti¢ kao i izjava o




zajednitkom domadinstvu ne smije biti starija od 30 dana od dana objave Poziva za upise u
djecje vrtiCe, odnosno prilikom upisa tijekom pedagoske godine, ne smije biti starija od 30
dana od dana Odluke o upisu.

Ako dvoje ili vie djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na listi reda prvenstva
utvrduje se po kriteriju starosti djeteta.

Clanak 21.
Za djecu kojima je potreban odgojno-obrazovni rad u smjenama, roditelji dostavljaju
potvrde poslodavaca o smjenskom radu.

Roditelji djece kojima je odgoden polazak u $kolu duzni su dostaviti rje$enje nadleznog
tijela najkasnije do 31. kolovoza tekuée godine.

V. UPIS DJECE

Clanak 22.
Prije zakljuéenja ugovora roditelj je obavezan:

* dostaviti dje€jem vrticu potvrdu nadleznog lije¢nika o zdravstvenom stanju
djeteta i potvrdu o sistematskom pregledu djeteta te cjepni karton djeteta,

e obaviti uz nazonost djeteta inicijalni intervju/razgovor sa struénim
povjerenstvom djedjeg vrtica kojeg ¢&ine struéni suradnici, zdravstvena
voditeljica i ravnatelj,

* potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz
djejeg vrtica.

Clanak 23.
Ugovor o koristenju programa zakljuéuje se najkasnije do 31. kolovoza.
Dijete ¢iji roditelj ne potpise ugovor o koristenju programa brise se sa Liste reda
prvenstva.

Clanak 24.
Ako nakon provedenog postupka upisa u dje¢jim vrti¢ima ima slobodnih mjesta, mogu
se u djecje vrtiCe upisati i djeca roditelja koji ne ispunjavaju uvjete iz &lanka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 25.

Roditelj je obvezan bez odgode a najkasnije u roku od 8 dana od dana promjene
prebivalista ili stalnog ili priviemenog boravka, bilo kojeg od roditelja i/ili djeteta, te promjene
drugih kriterija temeljem kojih je ostvarena prednost pri upisu djece u vrti¢, pisanim putem
obavijestiti djecji vrti¢ u koji je dijete upisano.

Ako djegji vrti¢ utvrdi da roditelj nije postupio u skladu sa svojim obvezama iz stavka
1. ovoga ¢lanka, roditelj ¢e biti u obvezi vratiti primljene subvencije Grada Pula od dana kad
su nastupile okolnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka

Grad Pula i djegji vrti¢ zadrZavaju pravo provjere prebivalita ili stalnog ili privremenog
boravka, te ostalih kriterija za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u vrti¢ u bilo kojem
trenutku.



VI. ISPIS DJECE 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 26.
Roditelji mogu ispisati dijete zahtjevom za ispis.
Djedji vrti¢ moZe ispisati dijete iz sljede¢ih razloga:
o ukoliko se roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o koriStenju usluga programa,
o ukoliko se u roku od tri (3) mjeseca od dana zakljuéivanja Ugovora o koristenju
usluga programa utvrde poteskoce u razvoju, a nema mogucnosti smjestaja u
posebne skupine.
o ukoliko roditelj ne postupi po preporuci struénog povjerenstva i ne podvrgne
dijete stru¢nom vjestacenju.
e ukoliko roditelj ne izvr$i obvezu pla¢anja u roku od 30 dana od dana dospijeca.
Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

VII. PRIJELAZ DJECE

Clanak 27.

Dijeci se osigurava prijelaz iz jednog djegjeg vrtica u drugi, ukljuenih u Plan mreze
djegjih vrtiéa na podru¢ju Grada Pule, ukoliko u dje¢jem vrti¢u koji se traZi ima slobodnih
mijesta i postoje drugi uvjeti za takav premjestaj, o emu brinu ravnatelj i stru¢ni tim djecjeg
vrti¢a u koji se trazi premjestaj.

Djegji vrti¢ mozZe primiti dijete uz uvjet da je dostavljena potvrda iz koje je vidljivo da
je roditelj uredno podmirio svoje obveze u dje¢jem vrti¢u u kojem je dijete ranije ostvarivalo
programe te ukoliko ispunjava uvjete iz ¢lanka 2. stavka 2. ovog Pravilnika.

Zahtjevi za prelazak s poetkom naredne pedago$ke godine podnose se prije
jedinstvenih upisa, a najkasnije do 31. oZujka tekuce godine.

Prelasci u tijeku pedagoske godine odobravaju se u trenutku kada se za to pokaze
potreba, uz zadovoljenje uvjeta iz stavka 1. i 2. ovog €lanka.

VIII. PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 28.

Program predskole je obvezni program odgojno-obrazovnoga rada s djecom u godini
dana prije polaska u osnovnu $kolu.

Program predskole provodi se od 1. listopada do 31. svibnja, a ukupno traje 250 sati
godisnje za djecu koja nisu polaznici redovitoga programa djecjega vrtica u skladu s
organizacijom rada odgojno-obrazovne ustanove.

Upis u program predskole iz stavka 2. ovog ¢lanka, objavljuje se u redovnom upisnom
roku. Roditelj uz prijavu prilaZe rodni list za dijete dok se uvid u podatke o prebivalistu za
dijete i roditelje obavlja po sluzbenoj duZnosti.

Kod inicijalnog razgovora obvezna je dostava potvrde nadleznog pedijatra o
zdravstvenom statusu djeteta te preslika knjiZice cijepljenja kao i druge dokumentacije koju
vrti¢ moZe zatraziti.

Djeca u godini dana prije polaska u osnovnu 3kolu koja su upisana temeljem
jedinstvenog upisa u redovite programe u dje¢jim vrti¢ima, sadrZaje programa predSkole
pohadat ¢e u sklopu redovitog programa.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploéi vrtiéa, a po dobivenoj
prethodnoj suglasnosti osnivaca.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u djegji vrti¢ ,,Mali
svijet* KLASA: 011-01/25-02/3, URBROJ: 2168/01-54-70-01-25-5, od 25.03.2025.¢.

Prethodna suglasnost osnivaca dobivena je Zaklju¢kom KLASA: 601-01/26-01/76, URBROJ:
2163-7-06-0291-26-3, od dana 20.04.2026.g.

KLASA: 011-01/26-02/1

URBROJ: 2163-7-16-26-5
Pula, 29.04.2026.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Alen Drandi¢ /.

—

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i vrtiéa dana 30.04.2026.g, a stupio je na snagu
dana 01.05.2026.g.



